
新人關顧組新人關顧組新人關顧組新人關顧組    【預備】 1. 星期六晚開始預備心靈事奉及為事奉禱告。  2. 應當早睡，以便主日早起，有充足精神及喜樂的心服侍主。 【崇拜聚會】 1. 在崇拜開始前(早堂)三十分鐘或(午堂)十五分鐘到達，並以整齊端莊的衣著接待新朋友，讓他們對教會有良好印象。 2. 開始崇拜事奉前由當值同工/理事帶領司事及新人關顧事奉人員同心禱告。 3. 每次由 (早堂)2 位、(午堂)1 位組員當值，需準備以下物資 :  A. 新朋友點名表 B. 新人關顧資料盒 (新朋友資料表 /予司事長資料表 )  C. 新人關顧手冊  D. 禮物包 (每次至少 5 份 )  4. 留意到達教會的會眾有否新面孔，如有疑問，可禮貌地上前詢問或向傳道人查詢。  5. 邀請新朋友填寫 “新朋友資料表 ”，並帶領新朋友入座。 如新朋友為長者，請協助他們填寫 “新朋友資料表”。  6. 確保新朋友清晰填寫有關資料 (例如姓名、地址、電話和信仰狀況等 )，然後將 “新朋友資料表”的資料記錄在 “新朋友資料記錄 ”內。  A. 如新朋友不願留下地址：(則不需抄寫歡迎咭) i) 不需送予歡迎咭 ii) 如有電郵地址者：教會會以電郵傳送(電子版)歡迎咭 B. 新朋友資料表內的「當值員」及「填表日期」必須填寫 7. 除突發事情，講道時間應停止一切事務，以專心聽道。  【講道後】 1. 午堂新人關顧組須協助司事收奉獻 2. 在司事收奉獻前將新朋友名字放入 “交給主席”的膠 File 內，司事長/午堂司事會轉交主席（字體要清楚、要註明先生 /小姐及盡量提供領赴會者的姓名及與新朋友的關係）。如新朋友已表明不欲公開介紹他們，請緊記不用將他們的名字交給主席。 [如當天沒有新朋友，請用空白紙寫上；“當天日期 � 早堂 或 午堂 � 沒有新朋友] 3. 預備好足夠的禮物包 (包括書簽、中信、原子筆及福音單張等 )，待主席介紹新朋友時，將禮物包送予他門。  4. 在家事報告時段(或崇拜後)抄寫歡迎咭(使用指定“油性”筆) 【散會後】 1.1.1.1. 崇拜散會後即時主動向新朋友自我介紹及與新朋友交談，盡可能 優先介紹傳道牧者給新朋友認識，若許可才 介紹相關團契的肢體或佈道組 / 三福組員給他們認識，並邀請他們參加茶聚 / 主日學。 如新朋友不願意參加茶聚，請按“附錄一” [教會簡介指引] 作介紹。     



2. 將歡迎咭及“新朋友資料表 ”放入膠 file 內並放在幹事桌上，以便跟進。 3. 留意場地及時間，使用後堂與新朋友交談，以免阻礙其他聚會，如：主日學、團契、詩班等。 4. 祟拜結束後安排茶聚 (見茶聚指引 )  5. 值日之其中一位組員負責於第二周電話跟進。 6. 在新朋友首次參加崇拜後的一個月，藉個人與新朋友接觸的經驗及諮詢領赴會者／牧者後，確定新朋友的信仰狀況，然後填寫新朋友跟進紀錄表 (新人關顧手冊內 )，適當地將新朋友轉介佈道組 /栽培組 /牧者。 附錄附錄附錄附錄一一一一    【教會簡介指引】 項目項目項目項目     所需物資所需物資所需物資所需物資    / / / / 備註備註備註備註     1111 自我介紹自我介紹自我介紹自我介紹     參考: 您好！我叫ＸＸＸ，是教會的關顧員，很歡迎您參與我們教會的聚會，我怎樣稱呼你? 2222 歡迎參與教會聚會歡迎參與教會聚會歡迎參與教會聚會歡迎參與教會聚會       3 3 3 3 新朋友介紹新朋友介紹新朋友介紹新朋友介紹    / / / / 了解新朋友信仰情況了解新朋友信仰情況了解新朋友信仰情況了解新朋友信仰情況 • 可邀請新朋友介紹自己姓名  
• 如新朋友較害羞 , 可由組員依新朋友資料表讀出其姓名  
• 確定新朋友資料表資料 4444 介紹介紹介紹介紹    : : : :  4.1 牧者牧者牧者牧者    / / / / 傳道傳道傳道傳道    ----    教會架構教會架構教會架構教會架構                 4.2 介紹適介紹適介紹適介紹適合合合合團契團契團契團契之之之之負責人負責人負責人負責人     4.1 介紹教會牧者 / 1 位傳道     (教會架構圖 - 牧者 / 傳道相片) 4.2 見附“錄附二”各組團契負責人名單     附錄附錄附錄附錄二二二二    

 

2010年 1月 - 各組團契負責人名單如下：  團契 早堂負責人 午堂負責人 保 羅 黎宇亮、郭美玲 林美琪、麥淑薇、謝雅慧、 陳麗華、劉靜儀 雅 歌 文慧珠、余偉民、胡家穩、麥欣琪 陳諾恒、高雯恩 路 得 溫林鶯翎、郭張美嬌、金媚媚、 楊張雲玉、范王素雲、高于紅珍、 李周倩卿 

 天 倫 胡永新、盧新勝、梁錦輝、  青少年 吳翠玲、陳燕卿、郭美玲 李振恒、郭思慧 迦 勒 鄭祥珍  

 


